Guatemala, 31 de marzo de 2014

Senar

Francisco Javier Antonio Arddn CQuezada
Viceministro cel Deporte y la Recreacidn
MIENISTERIO DE CULTURA Y DEPQRTES
Su Despacho

Estimade Sefior Viceministro:

De manera 3atenta me dirijo a usted, con 2l proposito de presentarle mi Eﬂ_._jm de
actividades ce conformidad con lo estipulado en el Contrato Administrativo _uow..m.m“.Sm_Om
Tecnico-Profasionales No. 386-2014 y Acuerdo Ministerial No. 35-2014, correspondiente al
mes de Mario del presente ano, y para el cobro de mis honorarios, estoy vqmmm:ﬁmao fa
factura Serie “A” niimero 000026.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Propcrcionar asesoria en materia delf Plan de Adquisiciones,
b) Asistir para que el Plan de Compras sea una herramienta de gestion admi _m?mﬁ:\m
efectiva para el uso racional y estratégico de los recursos del Ministerio del Gmuo:m
¢) Dar s2guimiento a la programacion, elaboracion, ejecucion control y mcm_:mn_o:
financiera cuatrimestral del gasto la Direccidon de Fomento al Dm_uo_.ﬁm del
Viceministerio del Deporte v olros cuando le sea reguerido.
d) Emitit opinion e infarmes sobre la programacion presupuestaria de _u:mnnas de
Fomento al Deporte del Viceministerio del Deporte y otros cuando le sea requerido,
previo estudio y analisis de los mismos. "
o) Preparar estudios técnicos y participar en las reuniones a las que sea no:(dnmuo
asesorando en la solucidn de los problemas que se sometan a discusion mo_ﬁm el Plan
de Adquisiciones. :
f) Dar ceguimiento a la implementacion de la tecnologia informatica .wum_.m la
administracion integral del Plan de Compras.
g) Asistir, 3 requerimiento de la Viceministra, a reuniones con funcionarios de las dreas
administrativas y financieras y asesorar a los mismos en cuanto a las ua,\mnnmo:mm
de disponibitidad financiera. _




RESULTADOS OBTENIDOS:

a} Asesoria en la elabaracion del Plan Anual de Compras del 2014 de las _mm:cam y
Direccion de la Direccion General del Deporte v la Recreacion |
h) Asesoria en la elaboracidn del anteproyecto del POA 2014 de ia Direccidn mm:m_.m_
del Dzaporte v la Recreacion |
c} Revis on de la Programacion y Regularizacion de la Cuota Presupuestaria nm“ﬂm el de
mes Marzo del 2014 |
d} Modificacidon a la base de datos de Compras en cuanto a Ba:ml:ﬁmimm de ia
lefatura de Compras y creacion de nuevos informes
e) Participacion en Reuniones sobre Presupuesto por Resultados 2014 con mcﬁ.nwi_n_mamm
supetiores de la Direccion General del Deporte y el Snmn_mmumnjn” del Dmum;m y la
Recreacion
f)  Atencion a proveedores por Deuda de expedientes en la adquisicion Qmuwgm:mm,

mate -iales y servicios del ano 2013

g) Asesora en la automatizacidn y sistematizacion de los procesos y m_nz,\amn_wmmm de las
secciones de compras, servicios generales, inventarios, almaceén y m:m:nwm&.
h) Otras funciones designadas por la Jefatura de Compras, en cuanto m __n_camwn&: de
expedientes de deuda de afos anteriores y documentacion reque .ﬂmgm por
Autoridades del Ministerio del MICUDE y externas. _ |

i) Otras funciones designadas por Direccion Administrativa Financiera en; cuanto
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